Instruktioner for deltagande

Stdmman kemmer att genomféras via Microsoft Teams. Vid sluten votering kommer Percap att
anvandas som kompletterande verktyg.

Ni som anmaéler er att nirvara digitalt kommer 2 en inbjudan via e-post med en link som man klickar
pa for att delta.

FORUTSATTNINGAR FOR ATT DELTA DIGITALT PA STAMMAN =38

¢ Enhet: dator eller mobiltelefon/surfplatta

¢ Webbldsare for dator: Google Chrome, annars Firefox eller Edge

* Anslutning via mobiltelefon/surfplatta: ladda ner och installera appen Microsoft Teams p3a din
enhet. Appen finns tillganglig pa App Store (iPhone) och Google Play {Android])

e Fungerande mikrofon (kamera ej obligatoriskt)

FORUTSATTNINGAR FOR ATT DELTA VID SLUTEN VOTERING &

e Enhet: Tillgang till mobiltelefon/surfplatta med Android eller iOS
e App: Ladda ner appen "Percap" fran App Store (iPhone) eller Google Play {Android)
o Apple: h;‘:tgs:g[aggs.aggie.cem{usiaga{gercag[idis102432255??5:1
o Android: https://plav.google.com/store/apps/dstails?id=se.percan.anp
s Legitimering: Fungerande Mobilt BankiD for inloggning i appen Percap (kan vara pa en separat
enhet, dvs. Mobilt BanklD behdver inte finnas p4 samma enhet man loggar in p&). Om man inte
har tillgang till Mobilt BankiD far man lamna en fullmakt till nagon som har Mobilt BankiD.
s Internet: Fungerade internetuppkoppling pa enheten

ANMALAN TILL DIGITAL ARSSTAMMA
Anmaélan gors genom att registrera sin e-postadress via SBCs app Var Brf (ladda ner fran App Store

(iPhone} eller Google Play {Android). Via Mobilt BankiD kan mediemmar logga in och ange e-
postadress som de vill fa métesinbjudan och praktisk information till.

SBC Var Brf

9.

SBC Sveriges BostadsrittsCentrum AB Telefon: 0771- 722 722 Styrelsens sate i Stockholm
www.sbc.se Org. nr. 556576-7299




INSTRUKTIONER FOR ANSLUTNING VIA MICROSOFT TEAMS =8

Via dator/maobiltelefon

e Klicka pa lanken 'Anslut till Microsoft Teams-mote’ i md&tesinbjudan (i god tid innan
arsstamman Sppnar)

e Tryck pa’Anslut nu’ och ange ditt namn om s3 krivs
¢  Satt pa din mikrofon vid behov genom att trycka pa ikonen

Telefonkonferens (ringa in till stdmman)

e Ring in till det nummer som finns angivet i md&tesinbjudan
e Ange konferens-ID och #

INSTRUKTIONER FOR INLOGGNING TILL PERCAP VID SLUTEN VOT E ING 5

Vid sluten votering loggar du in med Mobilt BankiD i appen Percap. Mobilt BankiD behéver inte
finnas pa samma enhet som du loggar in pa. Ni kommer sedan folja flddet nedan under
omrastningen.
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Hur gor jag for att se jag motet i Percap?

Det &r stammoordférande som administrerar ditt méte och som ger dig tillgang till ett mote. Nar
du loggar in i Percap s ser du alla méten som du ar kopplad till. Du kan se pagaende méten, méten
dar du kan registrera nirvaro, kommande méten och avsiutade méten.

Hur registrerar jag nérvaro pa ett méte i Percap?

N&r det &r beslutat om sluten votering kommer stimmoordférande att publicera motet och 6ppna
narvaroregistreringen till motet. Du kan da se métet under rubriken Registrera nirvaro. Klicka pa
mé&tet och inne pa métet klickar du pa knappen Registrera Narvaro. Knappen byts ut mot en
bekraftelse pa att din narvaro 4r registrerad

Hur registrerar jag ndrvaro pa ett pagdende méte i Percap?

Om motet som du ska vara med p3 star under rubriken pagaende sa har métet 6ppnat och
rostlangden har faststillts. Det betyder att for att du ska vara med behéver de personer som
registrerat ndrvaro pa métet ta ett beslut om att sldppa in dig p& métet. Klicka pa motet som du vill
vara med pa och klicka pa knappen Begir insldpp. De ansvariga for métet kommer se din begaran
och du far vénta tills beslut tagits p4 om du slapps in eller ej.

Hur réstar jag?

Nar métet ar 6ppnat sa kan du vara med och résta. Under rubriken Beslut kommer det beslut som &r
aktuellt att résta pa visas d& stimmoordférande éppnar omréstningen. Rosta enligt anvisningarna pa
skdrmen och vinta sedan tills stimmoordférande stanger omrostningen. Din rést registreras da i
systemet och du kan se resultatet av omréstningen.

Hur ser jag resultat av en omrdstning?

Klicka in p& métet. Under rubriken Beslut kan du se de omréstningar som gjorts under métet och
deras resultat. Omréstningarna och resultaten av dem kan dven ses efter det att motet 4r avslutat.




For att stdimman ska genomforas s& smidigt som méjligt behover alla som deltar digitalt férhalla sig
till nagra gemensamma ordningsregler.

* Anslut till stdmman genom Microsoft Teams i god tid innan stimman 8ppnar for att testa att
tekniken fungerar

* Ha din mikrofon avstdngd under stimman, sitt bara pa den nar du ska prata (for att undvika
onddigt bakgrundsljud som kan stoéra under stimman)}

e  Stall fragor och begér ordet via chattfunktionen i teams




